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Do zadan Dziatu Ustug Rynku Pracy i Swiadczen w szczegdlnosci nalezy:
Z zakresu posrednictwa pracy:

® udzielanie pomocy osobom bezrobotnym i poszukujgcym pracy w uzyskaniu odpowiedniego
zatrudnienia,

® udzielanie pracodawcom pomocy w pozyskaniu pracownikdw o poszukiwanych kwalifikacjach
zawodowych,

® inicjowanie i organizowanie kontaktéw oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy z

pracodawcami,

pozyskiwanie, upowszechnianie i realizacja ofert pracy,

monitorowanie zwolnien grupowych,

realizacja ustug w ramach sieci EURES,

przygotowywanie i nadzorowanie realizacji Indywidualnych Planéw Dziatania,

wspotdziatanie z innymi powiatowymi urzedami pracy w zakresie wymiany informacji o

mozliwosciach uzyskania zatrudnienia i szkolenia oséb bezrobotnych na terenie ich dziatania,

® wspodtpraca z innymi podmiotami dziatajgcymi na lokalnym rynku pracy w zakresie aktywizacji
spotecznej i zawodowe] oséb bezrobotnych,

® ytatwianie osobom bezrobotnym i poszukujgcym pracy w przypadku braku odpowiedniej oferty
pracy dostepu do innych form pomocy okreslonych w ustawie,

- Obstuga pracodawcéw w zakresie zatrudniania cudzoziemcow, tj.:

® prowadzenie analizy rejestréw bezrobotnych i poszukujgcych pracy w celu wydania prawidtowe;j
informacji Starosty w zwigzku z postepowaniem o wydanie zezwolenia na prace lub zezwolenia na
pobyt czasowy cudzoziemca,

® prowadzenie postepowan wobec podmiotdéw powierzajgcych wykonywanie pracy cudzoziemcom
na podstawie zezwolenia na prace sezonowa,

® prowadzenie postepowan wobec podmiotdéw ubiegajgcych sie o wpisanie oswiadczenia o
powierzeniu pracy cudzoziemcom do ewidencji oswiadczen,

® prowadzenie rejestréw dotyczgcych wykonywania pracy przez cudzoziemcédw na terytorium RP.

- Wspotpraca ze Strazg Graniczng i Pafistwowag Inspekcjg Pracy w sprawach:
® legalnosci pobytu oraz pracy cudzoziemca.
Z zakresu poradnictwa zawodowego:

® udzielanie osobom bezrobotnym i poszukujgcym pracy pomocy w wyborze odpowiedniego
zawodu lub miejsca pracy,

® udzielanie w formie indywidualnej i grupowej osobom bezrobotnym i poszukujgcym pracy
informacji o zawodach, rynku pracy, mozliwosciach szkolenia i ksztatcenia, umiejetnosciach
niezbednych przy aktywnym poszukiwaniu pracy i samozatrudnieniu,
pomoc osobom bezrobotnym i poszukujgcym pracy w planowaniu rozwoju kariery zawodowe;j,
udzielanie porad z wykorzystaniem standaryzowanych metod utatwiajgcych wybér zawodu,
badanie kompetencji, zainteresowan i uzdolnien zawodowych oséb bezrobotnych oraz
poszukujgcych pracy,

® inicjowanie, organizowanie i prowadzenie grupowych porad zawodowych osobom bezrobotnym
oraz poszukujgcym pracy,

® udzielanie pomocy w zakresie wspierania rozwoju zawodowego pracodawcéw i ich pracownikéw
poprzez prowadzenie porad zawodowych,
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® kierowanie 0séb bezrobotnych i poszukujgcych pracy na specjalistyczne badania psychologiczne i
lekarskie umozliwiajgce wydawanie opinii o przydatnosci zawodowej do pracy, zawodu albo
kierunku szkolenia,

® inicjowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy.

Z zakresu ewidencji i $wiadczen:

® rejestrowanie zgtaszajgcych sie bezrobotnych i poszukujgcych pracy (w tym oséb z
niepetnosprawnosciami),

® obstuga 0séb bezrobotnych z prawem i bez prawa do zasitku,
ustalanie uprawnien do zasitku dla bezrobotnych i innych swiadczen wynikajacych z
obowigzujgcych przepisow,

® prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych ustalenia statusu oséb bezrobotnych i
poszukujgcych pracy,

® zatatwianie spraw, w tym wydawanie decyzji, postanowien i zaswiadczen w trybie przepiséw o
postepowaniu administracyjnym, na podstawie i w zakresie upowaznien udzielonych przez
Staroste,

® naliczanie uprawnionym osobom swiadczen pienieznych, sporzgdzanie list wyptat oraz terminowe
ich przekazywanie do realizacji i rozliczanie po dokonaniu wypftaty,
realizacja tytutéw wykonawczych wystawionych przez uprawnione organy egzekucyjne,

® wspodtpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w sprawach $wiadczen przedemerytalnych,
udostepnianie danych o osobach zarejestrowanych innym instytucjom rynku pracy lub innym
podmiotom z zachowaniem zasad okreslonych w RODO oraz innych przepisach z zakresu ochrony
danych osobowych,

® wytgczanie z ewidencji oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
przyznawanie rolnikom zwolnionym z pracy swiadczen przewidzianych w ustawie,

® wykonywanie zadan w zakresie s$wiadczen oséb bezrobotnych, wynikajgcych z koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego panstw, okreslonych w ustawie,

® rozpatrywanie wnoszonych do organu Il instancji odwotan od decyzji administracyjnych wydanych
w | instancji, w tym orzekanie w trybie art. 132 KPA,

® prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w procedurze windykacji w trybie egzekucji
administracyjnej,

® zgtaszanie 0sdb bezrobotnych do ubezpieczenia spotecznego,

® zgtaszanie oséb bezrobotnych i cztonkdw rodzin do ubezpieczenia zdrowotnego,

® obstuga e- rejestracji poprzez portal praca.gov.pl .
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