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Dziat Finansowo- Ksiegowy

Do zakresu podstawowych zadan Dziatu Finansowo — Ksiegowego nalezy:

rozliczanie i ewidencjonowanie operacji budzetowych,

rozliczanie i ewidencjonowanie operacji z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych,

naliczanie i wyptacanie wynagrodzen,

rozliczanie i ewidencjonowanie operacji finansowych z funduszy celowych oraz srodkdéw

pochodzacych z budzetu UE,

5. prowadzenie obowigzujgcej sprawozdawczosci dotyczacej budzetu, funduszy celowych oraz
srodkéw pochodzacych z budzetu UE,

6. obstuga ptatnosci PUP,

7. prowadzenie dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej dotyczacej podlegania ubezpieczeniom

spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy oraz

cztonkow ich rodzin,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej postepowania egzekucyjnego,

prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach dotyczacych nienaleznie pobranych

Swiadczen,

10. rozliczanie refundacji z FP.
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